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ANEXO V – ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES 

Função Atribuições da Função 
Auxiliar Serviços 

Gerais 
Executar serviços de limpeza e conservação de prédios e espaços públicos; auxiliar na 
organização de ambientes de trabalho; colaborar em atividades de apoio operacional. 

Auxiliar 
Administrativo 

Executar atividades de apoio administrativo; organizar processos, documentos e 
arquivos; atender ao público; redigir ofícios e relatórios; auxiliar na execução de 
rotinas do equipamento. 

Técnico de 
Enfermagem 

Prestar assistência de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos clientes, 
sob supervisão do enfermeiro, assim como colaborar nas atividades de ensino e 
pesquisa desenvolvidas na Instituição. Verificar os sinais vitais de todos os cidadãos 
que irão para consulta e digitar os resultados no SIGES. Auxiliar os médicos na 
realização de procedimentos ambulatoriais e pequenas cirurgias. Auxiliar na 
prevenção e controle sistemático da infecção hospitalar. Preparar clientes para 
consultas e exames, orientando-os sobre as condições de realização dos mesmos. 
Colher e/ou auxiliar o cliente na coleta de material para exames de laboratório 
segundo orientação. Realizar exames de eletrodiagnósticos e registrar os 
eletrocardiogramas efetuados, segundo instruções médicas ou de enfermagem. 
Cumprir prescrições de assistência médica e de enfermagem. Realizar controles e 
registros das atividades do setor e outros que se fizerem necessários para a realização 
de relatórios e controle estatístico. Controlar materiais, equipamentos e 
medicamentos sob sua responsabilidade. Manter equipamentos e a unidade de 
trabalho organizada, zelando pela sua conservação e comunicando ao superior 
eventuais problemas. Executar atividades de limpeza, desinfecção, esterilização de 
materiais e equipamentos, bem como seu armazenamento e distribuição. Organizar 
as fichas de referência e contrarreferência. 

Médico 
Psiquiatra ou 
Neurologista 

Realizar consultas especializadas; Realizar avaliação periódica;  Realizar diagnóstico do 
impedimento; Realizar e solicitar exames; Prescrever medicações; Realizar consultas e 
atendimentos médicos; Elaborar documentos médicos, inclusive laudos; Implementar 
ações para promoção, prevenção e reabilitação da saúde; Assumir responsabilidades 
sobre os procedimentos médicos que indica ou do qual participa; Apresentar relatórios 
das atividades para análise; Discutir diagnóstico, prognóstico, tratamento e prevenção 
com a equipe, usuários, responsáveis e familiares; Participar de equipes 
interdisciplinares e multiprofissionais, realizando atividades em conjunto, tais como: 
discussão de casos, reuniões administrativas, avaliação global, interconsultas, 
reuniões de equipe, campanhas e outras pertinentes à saúde da pessoa com 
deficiência; Manter prontuários e registros de documentos relativos aos usuários 
atualizados; Registrar em prontuário as consultas, avaliações, diagnósticos, 
prognósticos, tratamentos, evoluções, interconsultas e intercorrências.  

Médico 
Ortopedista 

Realizar consultas especializadas; Realizar avaliação periódica;  Realizar diagnóstico do 
impedimento; Realizar e solicitar exames; Prescrever medicações; Realizar consultas e 
atendimentos médicos; Elaborar documentos médicos, inclusive laudos; Implementar 
ações para promoção, prevenção e reabilitação da saúde; Assumir responsabilidades 
sobre os procedimentos médicos que indica ou do qual participa; Apresentar relatórios 
das atividades para análise; Discutir diagnóstico, prognóstico, tratamento e prevenção 
com a equipe, usuários, responsáveis e familiares; Participar de equipes 
interdisciplinares e multiprofissionais, realizando atividades em conjunto, tais como: 
discussão de casos, reuniões administrativas, avaliação global, interconsultas, 
reuniões de equipe, campanhas e outras pertinentes à saúde da pessoa com 
deficiência; Manter prontuários e registros de documentos relativos aos usuários 
atualizados; Registrar em prontuário as consultas, avaliações, diagnósticos, 
prognósticos, tratamentos, evoluções, interconsultas e intercorrências.  

Fisioterapeuta 
Realizar avaliação funcional e tratar seus acometimentos; Avaliar, treinar e adaptar 
usuários para utilização de OPM; Realizar Estimulação Precoce; Realizar consulta 
fisioterapêutica, anamnese, solicitar e realizar interconsulta e encaminhamento; 
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Realizar avaliação física e funcional, aplicar e interpretar escalas, questionários, testes 
funcionais e exames complementares para determinação do diagnóstico e o 
prognóstico fisioterapêutico;  Prescrever, analisar, aplicar, avaliar/reavaliar métodos, 
técnicas e recursos fisioterapêuticos para restaurar as funções articular, óssea, 
muscular, tendinosa, sensório, sensitiva e motoras, individuais ou em grupo; 
Prescrever, confeccionar, gerenciar órteses, próteses, meios auxiliares de locomoção, 
adaptações e tecnologia assistiva para otimizar, adaptar ou manter atividades 
funcionais com vistas à maior autonomia e independência funcional; Prescrever e 
determinar as condições de alta fisioterapêutica; Registrar em prontuário consultas, 
avaliações, diagnósticos, prognósticos, tratamentos, evoluções, interconsulta, 
intercorrências e altas fisioterapêuticas; Emitir laudos, pareceres, relatórios e 
atestados fisioterapêuticos; Elaborar e realizar atividades de educação em saúde, 
orientar e capacitar os usuários, cuidadores e acompanhantes para a promoção de 
uma maior funcionalidade e autonomia dos usuários, bem como na prevenção de 
riscos ambientais; Planejar e executar estratégias de adequações para uma melhor 
acessibilidade a ambientes públicos e privados, como também planejar adequações 
em ambiente domiciliar, escolar, laboral e de lazer. 

Terapeuta 
Ocupacional 

Realizar avaliação do desempenho ocupacional, funcional e tratar seus 
acometimentos em todos os ciclos de vida; Realizar atividades terapêuticas 
ocupacionais, individuais ou em grupo e oficinas terapêuticas; Avaliar, prescrever, 
confeccionar, treinar e adaptar usuários para utilização de OPM e recursos de 
Tecnologia Assistiva; Realizar consulta, triagem, entrevista, anamnese, solicitar e 
realizar interconsulta e encaminhamento; Realizar avaliação ocupacional, dos 
componentes percepto-cognitivos, psicossociais, psicomotores, psicoafetivos e 
sensoperceptivos no desempenho ocupacional; avaliar os fatores pessoais e os 
ambientais que, em conjunto, determinam a situação real da vida (contextos); avaliar 
as restrições sociais, atitudinais e as do ambiente; realizar avaliação da função 
cotidiana AVD e AIVD; Planejar tratamento e intervenção, acolher a pessoa, promover, 
prevenir e restaurar a saúde em qualquer fase do cotidiano da vida; planejar, 
acompanhar e executar etapas do tratamento e alta; redesenhar as atividades em 
situação real de vida e promover o reequilíbrio dos componentes percepto-cognitivos, 
psicossociais, psicomotores, psicoafetivos e sensoperceptivos do desempenho 
ocupacional; redesenhar as atividades em situação real de vida e reduzir as restrições 
ambientais e atitudinais; adaptar a atividade, o ambiente natural e o transformado; 
desenhar atividades em ambiente controlado (setting terapêutico) para facilitar, 
capacitar, desenvolver e reequilibrar os componentes do desempenho ocupacional; 
Aplicar estratégias de intervenção individual e grupal; utilizar técnicas corporais e 
artístico-culturais; planejar, reorganizar e treinar as Atividades da Vida Diária (AVD) e 
as Atividades Instrumentais de Vida Diária (AIVD); orientar, educar e capacitar a 
família, cuidadores e a rede de apoio; Prescrever tecnologia assistiva; Registrar e 
guardar a evolução clínica e relatórios em prontuário próprio; Emitir laudos, atestados 
e pareceres. 

Assistente Social 

Criar, junto com a equipe, uma rotina que assegure a inserção do Serviço Social no 
processo desde a admissão (entrada do usuário/família no serviço) até a alta;  
Identificar e trabalhar os aspectos sociais apresentados para garantir a participação 
dos mesmos no processo de reabilitação, bem como a plena informação de sua 
situação de saúde e discussão sobre as suas reais necessidades e possibilidades de 
recuperação, frente a sua condição de vida; Articular com pontos e serviços da Rede 
de maneira intra e intersetorial que respondam as diversas e complexas necessidades 
básicas; Assegurar intervenção interdisciplinar capaz de responder as demandas dos 
pacientes individualmente e familiares bem como as coletivas; Fomentar o 
reconhecimento da Pessoa com Deficiência no contexto familiar, social e comunitário; 
Participar, em conjunto com a equipe de saúde, de ações socioeducativas nos diversos 
programas de Reabilitação; Planejar, executar e avaliar com a equipe de saúde ações 
que assegurem a saúde enquanto direito; Sensibilizar o usuário e/ou sua família para 
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participar do tratamento de saúde proposto pela equipe; Criar grupos socioeducativos 
e de sensibilização junto aos usuários, sobre direitos sociais, princípios e diretrizes do 
SUS; Desenvolver ações de mobilização na comunidade objetivando a democratização 
das informações da rede de atendimento e direitos sociais; Realizar debates e oficinas 
na área geográfica de abrangência da instituição; Realizar ações coletivas de 
orientação com a finalidade de democratizar as rotinas e o funcionamento do serviço. 

Fonoaudiólogo 

Realizar avaliações e reabilitação da função auditiva periférica e central, da linguagem 
oral e escrita, da voz, fluência, da articulação da fala e dos sistemas miofuncional, 
orofaciais, cervical e de deglutição. Realizar avaliação, diagnóstico, prognóstico, 
habilitação e reabilitação fonoaudiológicos de pessoas nos diferentes ciclos de vida 
com alterações neurofuncionais, atuando nas sequelas resultantes de danos ao 
sistema nervoso central ou periférico; Participar de equipes de diagnóstico, realizando 
a avaliação da comunicação oral e escrita, voz e audição; Orientar usuários, familiares, 
cuidadores, e as equipes multidisciplinares; Realizar terapia fonoaudiológica dos 
problemas de comunicação oral e escrita, voz e audição; Supervisionar profissionais e 
alunos em trabalhos teóricos e práticos de fonoaudiologia e reabilitação; Emitir 
parecer, laudo, relatório, declaração e atestado fonoaudiológicos; Compor equipe 
multidisciplinar com atuação inter e transdisciplinar; Atuar junto a indivíduos com 
queixas comunicativas e cognitivas, assim como àqueles que apresentam quaisquer 
alterações neuropsicológicas associadas a quadros neurológicos, psiquiátricos, 
neuropsiquiátricos e desenvolvimentais que afetam a comunicação; Promover 
processos de formação continuada de profissionais ligados à atuação junto as pessoas 
com alteração neurofuncional. 

Psicólogo 

Realizar consultas de Psicologia e Psicodiagnóstico; Realizar atendimento 
psicoterapêutico individual e/ou em grupo; Realizar atividades psicomotoras 
destinadas as funções do desenvolvimento global; Aplicar testes, realizar entrevistas, 
questionários e observações simples; Aplicar dinâmicas individuais e/ou em grupo; 
Fornecer orientação psicológica ao paciente e sua família/cuidador com base nos 
dados avaliativos. 

Arteterapeuta 
Realizar atendimento aos pacientes utilizando de programas, métodos e técnicas 
específicas da Arteterapia por meio de recursos artísticos expressivos e criativos com 
finalidade terapêutica no auxílio do processo do equilíbrio biopsicossocial dos 
pacientes atendidos. Demais atividades correlatas. 

Musicoterapeuta 

Estimulação, habilitação e reabilitação dos usuários. Vivenciar a identidade 
organizacional da Associação Reabilitar; Analisar e propor melhorias e/ou novas 
tecnologias/metodologias, objetivando a otimização da operação do setor; Propor 
projeto terapêutico singular; Conduzir atividades relacionadas ao projeto terapêutico 
singular; Realizar atividades de avaliação, diagnóstico e tratamento utilizando-se das 
técnicas e ferramentas da musicoterapia; Participar das discussões de casos e 
prontuários, em conjunto com a equipe multiprofissional; Prestar orientações aos 
usuários e acompanhantes sobre o projeto terapêutico singular Prestar suporte aos 
demais profissionais assistenciais na condução do projeto terapêutico singular; 
Confeccionar brinquedos e instrumentos, sonoros; Zelar pela conservação e 
manutenção dos materiais e equipamentos; Ministrar treinamentos e palestras, 
quando necessário Criar, propor e/ou preencher formulários, relatórios e laudos 
técnicos próprios da atividade; Seguir normas de conduta ética da profissão e da 
organização; Participar ativamente das reuniões e compromissos da organização, 
quando solicitado; Executar demais atividades correlatas ao cargo, segundo 
necessidades da área e direcionamento do superior imediato. 

Nutricionista 

Realizar o diagnóstico e o acompanhamento do estado nutricional, calculando os 
parâmetros nutricionais para os diferentes ciclos de vida e condições específicas, 
especialmente pessoas com estomias; Estabelecer e executar protocolos técnicos do 
serviço, segundo níveis de assistência nutricional, de acordo com a legislação vigente; 
Elaborar a prescrição dietética, com base nas diretrizes do diagnóstico de nutrição e 
considerando as interações drogas/nutrientes e nutrientes/nutrientes;  Registrar em 
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prontuário dos pacientes/usuários a prescrição dietética e a evolução nutricional, de 
acordo com protocolos preestabelecidos pela Unidade de Nutrição e Dietética (UND); 
Identificar indivíduos com necessidades nutricionais específicas, para que recebam o 
atendimento adequado; Propor e realizar ações de educação alimentar e nutricional 
para usuários e equipe, inclusive promovendo a consciência ecológica e ambiental; 
Implantar e supervisionar as atividades de pré-preparo, preparo, distribuição e 
transporte de refeições e/ou preparações em treinos de AVD onde houver manuseio 
e preparação de alimentos; Interagir com a equipe multiprofissional, definindo com 
esta, sempre que pertinente, os procedimentos complementares à prescrição 
dietética. 

Educador Físico 

Planejar, coordenar, desenvolver e executar exercícios e atividades físicas, 
educacionais, esportivas e recreativas com pacientes, com base nos princípios 
pedagógicos e de reabilitação; orientar pacientes e familiares para que sejam agentes 
de sua própria saúde; orientar professores para facilitar o processo de inclusão; 
promover atividades de socialização interna e externa, de caráter desportivo, 
educacional, cultural e lúdico. 

Psicopedagogo 

Realizar diagnóstico e intervenção psicopedagógica, mediante a utilização de 
instrumentos e técnicas próprios de Psicopedagogia; utilizar métodos técnicos e 
instrumentos psicopedagógicos que tenham por finalidade a pesquisa, a prevenção, a 
avaliação e a intervenção relacionadas com a aprendizagem; realizar consultoria e 
assessoria psicopedagógicas objetivando a identificação, a compreensão e a análise 
dos problemas no processo de aprendizagem; apoiar os trabalhos realizados nos 
espaços institucionais; V - Proceder ao estudo do comportamento do paciente em 
relação ao sistema educacional, às técnicas empregadas, e àquelas a serem adotadas, 
baseando-se no conhecimento dos programas de aprendizagem para colaborar no 
planejamento de currículos escolares e na definição de técnicas de educação; realizar 
intervenção psicopedagógica visando à solução dos problemas no processo de 
aprendizagem, tendo por enfoque o aprendiz ou a instituição de ensino; Participar da 
dinâmica das relações da comunidade educativa a fim de favorecer o processo de 
integração; Participar e compor equipe multiprofissional na elaboração de projetos; 
Participar das reuniões com a equipe multiprofissional, inclusive com familiares dos 
usuários; Executar outras tarefas correlatas determinadas pelos  superiores 
hierárquicos. 

 


