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ANEXO VI - ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO

QUALIFICACAO
EXIGIDA

ATRIBUICOES DO CARGO

Advogado

Bacharel em Direito + OAB

Defender e representar, em juizo ou fora dele, os direitos e
interesses do Municipio. Promover a inscri¢do da Divida Ativa;
Promover a cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio ou
de quaisquer outras dividas que nao forem liquidadas nos prazos
legais; assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
desapropriacao, alienagao e aquisi¢ao de iméveis pela Prefeitura
e nos contratos em geral. Representar e assessorar o Municipio
em todo e qualquer litigio sobre questdes judiciais. Instaurar e
participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagdo
juridica conveniente; manter sob sua responsabilidade e arquivo
os originais de leis, decretos, portarias e outros atos normativos
pertinentes ao Executivo Municipal; manter atualizada a
coletanea de leis municipais, bem como a legislagdo federal e do
Estado de interesse do Municipio; Promover e acompanhar a
execucdo dos servicos de corregedoria administrativa a cargo da
Prefeitura. Promover e supervisionar a execugdo das atividades
de protegdo ao consumidor e pessoas necessitadas; proporcionar
a representacdo juridico-legal aos orgdos da Prefeitura;
requisitar a qualquer orgdo da Administragdo Municipal,
fixando prazo, os elementos de informacdo necessarios ao
desempenho de suas atribui¢des, podendo a requisi¢do, em caso
de urgéncia, ser feita verbalmente.

Agente de Transito

Ensino Médio completo +
CNH

Executar a fiscalizacdo do trafego; orientar pedestres e
motoristas; aplicar a legislagdo de transito; apoiar campanhas
educativas; lavrar autos de infracao.

Analista de
Planejamento e
Orgamento

Superior de Tecnologia em
Gestdo Financeira ou
Bacharelado em
Administragdo, ambos com
registro no respectivo
Conselho de Classe.

Acompanhar execugdo do PPA, LDO e LOA; executar estudos
de impacto e analise de custos; monitorar metas, indicadores e
resultados; produzir relatorios gerenciais e notas técnicas; apoiar
unidades na conformidade a LRF e demais normas de finangas
publicas.

Assistente Social

Graduagdo em Servigo Social
+ Registro no Conselho de
Classe

Planejar, coordenar e executar atividades de protegdo social,
defesa de direitos e fortalecimento de vinculos sociais e
comunitarios; realizar atendimentos individuais e coletivos;
elaborar relatorios, laudos e pareceres sociais; efetuar estudos
socioecondmicos para acesso a beneficios e politicas publicas;
articular-se com oOrgdos, entidades e instituicdes para
encaminhamento  de  usudrios; atuar em  equipes
multiprofissionais nas areas de saude, educacdo e assisténcia
social; participar da formulagdo, execugdo e avaliacdo de
programas e projetos sociais do Municipio.

Auxiliar Administrativo

Ensino Médio completo

Executar atividades de apoio administrativo; organizar
processos, documentos e arquivos; atender ao publico; redigir
oficios e relatorios; auxiliar na execugao de rotinas de secretaria.

Auxiliar de Servigos
Gerais

Ensino Fundamental completo

Executar servigos de limpeza e conservacao de prédios e espacos
publicos; auxiliar na organizagdo de ambientes de trabalho;
colaborar em atividades de apoio operacional.

Biomédico

Graduacao em Biomedicina +
registro no Conselho de Classe

Executar analises clinicas e demais procedimentos laboratoriais;
garantir o controle de qualidade; observar normas de
biosseguranga; elaborar laudos; apoiar agdes de vigilancia em
saude.

Educador Fisico — Satde

Graduacgdo em Educagdo

Desenvolver agdes de promogdo da saude e atividade fisica na
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Fisica (bacharelado) + registro
no CREF

atengdo primaria; realizar avaliagdes funcionais; prescrever e
acompanhar programas de exercicio fisico; registrar e monitorar
indicadores; participar de agdes intersetoriais e campanhas de
saude.

Graduagao em Enfermagem +

Coordenar atividades de enfermagem; supervisionar equipes de
técnicos e auxiliares; realizar consultas de enfermagem; elaborar

Enfermeiro . ~ ~ ~
COREN planos de cuidados; executar agdes de prevengdo, promogao e
recuperacdo da saude.
~ . Realizar assisténcia farmacéutica; dispensagdo racional de
A Graduagdo em Farmacia + . ~ e
Farmacéutico . medicamentos; gestdo de estoques; farmacovigilancia;
registro no Conselho de Classe ~ L ~ ,
elaboragdo de protocolos e relatdrios; educagdo em saude.
xecutar a fiscalizacdo técnica e administrativa de obras e
E t fiscal t d trativa de ob
. . 1 servicos de engenharia executados no Municipio, com
Fiscal de Obra Ensino médico completo s & . ~ p1o, ¢
levantamento de autoriza¢des de obras, extragdo de alvaras e
habite-se.
Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes tributarias municipais;
Fiscal de Tributos Ensino Médio completo lavrar autos de infra¢do; orientar contribuintes quanto a
legislacdo; atualizar cadastros fiscais.
~ . . Avaliar e tratar pacientes com distiirbios motores e funcionais;
.. Graduagdo em Fisioterapia + . .o S . . .
Fisioterapeuta CREFITO aplicar técnicas de reabilitagdo fisica; orientar pacientes e
familiares quanto a prevencao de doencas e sequelas.
Prevenir, avaliar e tratar disturbios da comunicagdo, voz, fala,
., Graduagdo em Fonoaudiologia | audig@o e degluti¢do; realizar exames especificos; acompanhar
Fonoaudidlogo . . . X .
+ registro alunos/pacientes com dificuldades de linguagem; orientar
familias e professores.
Realizar consultas, diagnosticos, tratamentos clinicos;
Médico Graduagdo em Medicina + prescrever medicamentos e exames; atender urgéncias;
CRM participar de programas de saude publica; elaborar relatorios
técnicos e laudos médicos.
Preparar e servir refeigdes; zelar pela higiene da cozinha e
Merendeira Ensino Fundamental completo | utensilios; controlar estoque de alimentos; observar normas de

nutri¢do e vigilancia sanitdria.

Motorista (Categoria B)

Ensino Médio completo +
CNH B

Conduzir veiculos oficiais; zelar pela conservacao dos veiculos;
transportar passageiros, documentos e materiais; cumprir
normas de transito e de seguranga; auxiliar no embarque e
desembarque.

Motorista (Categoria D —
Ambulancia)

Ensino Médio completo +
CNH D + curso para condugio
de veiculo de emergéncia

Conduzir ambulancia em servigos de urgéncia e transporte inter-
hospitalar; cumprir protocolos de seguranca e dire¢ao defensiva;
zelar pela higienizagdo e conservacdo do veiculo e
equipamentos; apoiar a equipe de satide no embarque e
desembarque de pacientes, observando técnicas de imobilizagao
e primeiros socorros; manter documentagao regular; comunicar
ocorréncias e seguir rotas e tempos definidos pela regulagio.

Motorista (Categoria D —
Escolar)

Ensino Médio completo +
CNH D + curso de transporte
escolar

Conduzir veiculos de transporte escolar em rotas previamente
estabelecidas, assegurando o embarque e desembarque de
alunos com seguranga e respeito; Cumprir rigorosamente as
normas do Cédigo de Transito Brasileiro (CTB), bem como a
legislacdo especifica relativa ao transporte escolar; Realizar
inspecdo diaria das condicdes mecanicas, elétricas e de
seguranca do veiculo, zelando por sua conservacdo, limpeza e
manutengdo preventiva; Manter a documentacao do veiculo e a
habilitagdo em dia, apresentando-os sempre que solicitado pelas
autoridades competentes; Auxiliar os estudantes durante o
embarque e desembarque, com especial atencdo a criangas
pequenas e alunos com deficiéncia ou mobilidade reduzida;
Comunicar imediatamente a Secretaria de Educag@o quaisquer
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irregularidades, avarias ou incidentes ocorridos durante a
prestacdo do servigo; Respeitar os itinerarios e horarios fixados
pela Administragdo, assegurando a regularidade do transporte
escolar; Manter conduta compativel com a fungdo publica,
pautada pela urbanidade, cortesia e respeito aos estudantes, pais
e responsaveis; Zelar pela integridade fisica dos passageiros e
pelo patrimoénio publico sob sua responsabilidade; Atender,
quando solicitado, a cursos de capacitagio e atualizagdo sobre
direcdo defensiva, primeiros socorros ¢ legislacdo de trinsito.

Curso superior em Nutri¢do e | Planejar, organizar, supervisionar e avaliar programas de

respectivo registro alimentacao e nutri¢do na satide e educacao; elaborar cardapios;
acompanhar a  qualidade dos alimentos; orientar
alunos/pacientes e familiares quanto a habitos alimentares
saudaveis; realizar diagnosticos nutricionais; emitir pareceres
técnicos.

Nutricionista (Educagio)

Controlar a entrada e saida de pessoas em prédios publicos;
Porteiro Ensino Fundamental completo | orientar visitantes; zelar pela seguranga do patrimoénio; manter
registros de controle de acesso.

Ministrar aulas polivalentes nos anos iniciais; planejar e
Professor de Educagao Licenciatura plena em executar atividades de alfabetizacdo, letramento e matematica;

Bésica — 1° ao 5° ano Pedagogia ou habilitagdo legal | acompanhar a formagao integral dos alunos; avaliar o processo
de aprendizagem.

Ministrar aulas de sua disciplina conforme curriculo escolar;
Professor de Educagao Licenciatura plena especifica | planejar atividades pedagogicas; avaliar a aprendizagem;

Basica — Ciéncias ou area afim com habilitagdo | participar de reunides pedagogicas; contribuir para a formagao
integral dos alunos.

Ministrar aulas de sua disciplina conforme curriculo escolar;
Licenciatura plena especifica | planejar atividades pedagogicas; avaliar a aprendizagem;
ou area afim com habilitagdo | participar de reunides pedagogicas; contribuir para a formagao

Professor de Educagao
Basica — Educagao

Fisica integral dos alunos.

Ministrar aulas de sua disciplina conforme curriculo escolar;

Professor de Educagao Licenciatura plena especifica | planejar atividades pedagogicas; avaliar a aprendizagem;

Bésica — Geografia ou area afim com habilitacdo | participar de reunides pedagogicas; contribuir para a formagao
integral dos alunos.

Ministrar aulas de sua disciplina conforme curriculo escolar;

Professor de Educagao Licenciatura plena especifica | planejar atividades pedagogicas; avaliar a aprendizagem;

Bésica — Historia ou area afim com habilitacdo | participar de reunides pedagogicas; contribuir para a formagao
integral dos alunos.

Licenciatura plena especifica | Ministrar aulas de sua disciplina conforme curriculo escolar;

Professor de Educagao ou area afim com habilitacdo | planejar atividades pedagogicas; avaliar a aprendizagem;

Bésica — Matematica participar de reunides pedagdgicas; contribuir para a formagao
integral dos alunos.

Ministrar aulas da disciplina conforme curriculo escolar;

Professor de Educagao Licenciatura plena especifica | planejar atividades pedagogicas; avaliar a aprendizagem;

Bésica — Matematica ou area afim com habilitagdo | participar de reunides pedagogicas; contribuir para a formagao
integral dos alunos.

Ministrar aulas de sua disciplina conforme curriculo escolar;

Professor de Educagao Licenciatura plena especifica | planejar atividades pedagogicas; avaliar a aprendizagem;

Bésica — Portugués ou area afim com habilitacdo | participar de reunides pedagogicas; contribuir para a formagao

integral dos alunos.

Ministrar aulas de Libras e/ou Lingua Portuguesa como L2 para

Professor de Libras (Letras—Libras) ou area afim | pessoas surdas; planejar atividades pedagogicas; produzir

com habilitagao materiais acessiveis; apoiar processos de inclusdo; colaborar

com a formagdo continuada da equipe escolar.
Professor Educagao Licenciatura plena em Atuar no processo de ensino-aprendizagem da educagdo infantil;
Infantil/Creche Pedagogia ou habilitacdo legal | planejar atividades ludicas e pedagodgicas; acompanhar o
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desenvolvimento fisico, emocional e cognitivo das criangas;
apoiar familias no processo educativo.

Psicologo (Educacdo)

Curso superior em Psicologia
e respectivo registro

Realizar avaliagdes psicologicas; atender alunos, pacientes e
familiares em suas demandas emocionais ¢ comportamentais;
desenvolver programas de apoio psicossocial; atuar em equipe
multiprofissional; elaborar relatérios e laudos psicolégicos.

Graduagdo de nivel superior +

Realizar avaliagdo e intervencdo psicopedagogica; identificar
dificuldades e transtornos de aprendizagem; orientar docentes,

Psicopedagogo pos-graduacao em familias e discentes; elaborar planos de acompanhamento; emitir
Psicopedagogia relatdrios e pareceres; atuar de forma articulada com a rede de
protecdo.
Atender pacientes com transtornos mentais; realizar
.o Medicina + especializagdo em | diagndsticos e  prescrever  tratamentos  clinicos e
Psiquiatra Lo . - x4
Psiquiatria + CRM medicamentosos; elaborar relatorios e pareceres médicos; atuar
em programas de saiide mental.
L. . Realizar atividades de monitoramento ambiental; fiscalizar
L. . Curso técnico em meio . . . .
Técnico Ambiental . cumprimento de normas ambientais; elaborar relatorios
ambiente ou correlatas P . ~ ~ ~ .
técnicos; apoiar agdes de preservacdo e educacdo ambiental.
Auxiliar na execugdo de atividades técnicas relacionadas a
produgdo agricola e pecudria; orientar produtores rurais sobre
técnicas de cultivo, manejo de animais, irrigagao, fertilizagio e
controle de pragas e doengas; monitorar propriedades rurais e
propor melhorias em processos produtivos; apoiar a
L o , implementagcdo de programas e projetos de extensdo rural
Técnico em Curso técnico agricola, P ¢ prog projeto . ’
[ e I promovendo capacitagdo e assisténcia técnica; elaborar
Agropecuaria agropecuaria ou agronegocio

relatorios técnicos, registros de produgdo e pareceres
relacionados as atividades agropecudrias; colaborar com equipes
multiprofissionais no desenvolvimento de agdes voltadas ao
fortalecimento da agricultura e pecuaria local; exercer outras
atividades correlatas inerentes a funcgdo, sempre voltadas ao
apoio técnico e ao desenvolvimento rural.

Técnico em Controle
Interno

Curso técnico em areas
administrativas ou correlatas

Realizar analises e conferéncia de atos administrativos; verificar
conformidade contabil, financeira e patrimonial; elaborar
relatorios de auditoria; apoiar gestores na correta aplicagdo dos
recursos publicos.

Técnico em Enfermagem

Curso Técnico em
Enfermagem + COREN

Prestar cuidados basicos de enfermagem sob supervisao do
enfermeiro; administrar medicagdes; realizar curativos;
acompanhar pacientes em consultas e procedimentos; participar
de campanhas de saude.

Técnico em Raio X

Curso Técnico em Radiologia
+ registro no Conselho de
Classe

Operar equipamentos de radiologia; preparar pacientes;
processar e avaliar imagens; cumprir normas de radioprotegdo e
biosseguranga; manter registros e apoiar a equipe de saude.

Terapeuta Ocupacional

Graduag@o em Terapia
Ocupacional + registro

Desenvolver atividades terapéuticas voltadas a reabilitagdo
fisica, mental e social de pacientes; orientar familiares; atuar em
equipes multiprofissionais em escolas e unidades de saude.

Veterinario

Medicina Veterinaria +
registro no CRMV

Prestar assisténcia clinica e cirtirgica a animais; executar agoes
de vigilancia sanitaria de produtos de origem animal; colaborar
em programas de satide publica e zoonoses.
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